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Näin löydät online-seminaarin

Löydät ilmoitautumislinkin Koulutuskalenterista. 

Voit ilmoitautua myös suoraan tästä. 

Napsauta linkkiä päästäksesi ilmoitautumissivulle.

Huomioi, etä online-seminaariin liityvät lomakkeet ja sähköpost-
viestt voivat olla ositain englanninkielisiä.

https://www1.gotomeeting.com/register/744278817
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Ilmoittaudu online-seminaariin lomakkeella

Täytä ilmoitautumissivulla oleva lomake. Lomakkeella kysytävien 
tetojen määrä voi vaihdella. Kaikki tähdellä merkityt tedot ovat 
pakollisia. Tiedot tallennetaan online-seminaarijärjestelmään.

Kun olet valmis, paina ”Register Now” - painiketa, joka on alla
olevassa kuvassa ympyröity punaisella. Saat sähköpostisi 
henkilökohtaisen osallistumislinkin.

Etunimi Sukunimi

Sähköpostosoite
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Tarkista ennen seminaarin alkua

Ennen online-seminaariin tuloasi varmista, etä tetokoneesi
äänentoisto on käytössä. Tarkista myös, etä käytämäsi kuulokkeet
tai kaiutmet toimivat.

Aseta äänenvoimakkuus kohtuullisen korkealle tasolle, pienennä
tarvitaessa.

Kuuloke/mikrofoniyhdistelmä on suositeltava, etenkin jos 
seminaarissa on mahdollisuus esitää kysymyksiä suullisest tai
osallistua keskusteluun.

Tarkista, etä selaimen java-laajennus on käytössä. Lisätetoa 
jäljempänä tässä ohjeessa.
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Online-seminaariin kirjautuminen

Olet saanut osallistumislinkin sähköpostlla. Kun napsautat 
osallistumislinkkiä, kirjautuminen online-seminaarijärjestelmään
käynnistyy. Mikäli järjestelmä pyytää pääsyä koneellesi, vastaa
”Kyllä.”

Onnistuneen kirjautumisen tuloksena alla olevan kuvan mukainen
viest ilmestyy ruudulle.
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Online-seminaariin osallistuminen - virhe

Mikäli saat alla olevan kuvan mukaisen ilmoituksen ja järjestelmä
kehotaa sinua lataamaan ohjelmiston, selaimesi Java-laajennus on
pois käytöstä tai Java-laajennusta ei ole asennetu. Tarkista
selaimen Java-asetukset seuraavan sivun ohjeiden mukaan.
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Selaimen Java-asetusten tarkistaminen

Internet Explorer-selaimessa 
Java-asetus löytyy: Internet-
asetukset → Lisäasetukset.

Varmista, etä kohde Java on 
valitu.

Mikäli ei, kytke Java päälle ja 
käynnistä selain uudestaan.

Ellei Javaa ole asennetu, hae 
se osoiteesta 

htp://java.com/en/download/index.jsp 

http://java.com/en/download/index.jsp
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Online-seminaariin osallistuminen

Kirjaudutuasi onnistuneest sisään online-seminaariin, tulet
odotushuoneeseen, joka voi olla esimerkiksi alla olevan kuvan 
näköinen.  Jos tulet myöhässä, siirryt suoraan meneillään olevaan 
seminaariin.
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Online-seminaariin osallistuminen

Voit seurata koulutusta järjestelmän luomasta ikkunasta tai siirtää
esityksen näkymään koko ruudulla .
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Online-seminaariin osallistuminen

Seminaarin aikana voit käytää 
järjestelmän ohjauspaneelia.

Tarkista etä kohdassa ”Audio 
Mode” lukee ”Mic & Speakers” 
kuten viereisessä kuvassa. 
Muuta asetus tarvitaessa.

Paneelin avulla voit esimer-
kiksi esitää tekstmuotoisia 
kysymyksiä tai ”nostaa käden” 
pyytääksesi puheenvuoroa jos 
käytössäsi on mikrofoni).



© Akatemia 24/7 Oy 2010

Online-seminaariin osallistuminen

Voit esitää koulutajille 
kysymyksen kirjoitamalla sen 
Questons-ikkunaan ja 
lähetämällä kysymyksen 
Send-painikkeella.

Voit esitää niin monta 
kysymystä kuin haluat.

Kysymyksesi näkyvät vain 
seminaarin koulutajille.
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Online-seminaariin osallistuminen

Voit pyytää puheenvuoroa 
painamalla ”Nosta käsi” - 
painiketa, joka näkyy kuvassa 
punaisella ympyröitynä.

Voit pyytää puheenvuoroa jos 
koneessasi on mikrofoni. 
Lisäohjeita saat tlaisuuden 
järjestäjiltä.

Kaikki osallistujat kuulevat 
kysymyksesi. 
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Online-seminaariin osallistuminen

Seminaarin koulutajat voivat tehdä osallistujille kyselyitä. Kysely
näytää alla olevan kuvan mukaiselta. Lähetä vastauksesi painamalla
Submit-painiketa.
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Online-seminaariin osallistuminen

Kyselyiden tulokset esitetään yleensä välitömäst. Tulosten
yhteenvetonäkymä on alla olevan kuvan mukainen.
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Online-seminaariin osallistuminen

Voit poistua online-seminaarista milloin tahansa sulkemalla
Sovelluksen. Voit myös palata takaisin kirjautumalla uudestaan
osallistumislinkin avulla.

Koulutajien päätäessä online-seminaarin alla oleva ilmoitus
näkyy ruudullasi.
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Kysyttävää?

Ota yhteytä:

info@akatemia.f

Ilmoitaudu
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