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Yrittajayhdistyksen
tarkoitus

Yrittajayhdistykset - paikallisyhdistykset, aluejarjestot ja
Suomen Yrittdjdt - toimivat yrityksia ja yrittdjia varten.

Kaiken toiminnan ytimessad ovat yrittdjat.
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Mallisdannot 2§
Paikallisyhdistys toimii pienten ja keskikokoisten yritysten ja yrittajien yrittéja-, elinkeino-
ja tyonantajapoliittisena etujarjestona.

Paikallisyhdistyksen tarkoituksena on asiantuntijana ja vaikuttajana parantaa yritysten ja
yrittajien kannattavan toiminnan yleisia edellytyksia omalla toiminta-alueellaan.



Odotukset

Jasenet odottavat paikallisyhdistykselta
e yrittajamyonteisen ilmapiirin luomista
o yrittajien véalisen yhteistyon edistamista

e vaikuttamista kunnan paattajiin ja viranomaisiin

sosiaalista kanssakaymista

koulutus- ja kehitystilaisuuksia

paikallisten voimien yhdistamista

aktiivista viestintaa

julkista nakymista ja profiloitumista yrittajyyden edistajana.

Pohtikaa hallituksessa, millaisia odotuksia teilla on yhdistyksen toiminnasta ja
miten odotuksiin voidaan vastata.

Kysymykset sinulle

» Mita sina odotit yhdistykselta liittyessasi siihen?

* Mita odotat yhdistykselta nyt?

¢ Miten voit hallituksen jasenena vastata odotuksiin?
Kysymykset yhdistykselle

o Keskustelkaa odotuksistanne yhdessa — mité yhteisia tai erilaisia odotuksia teilla on?

e Tunnetteko jasenten odotukset esimerkiksi jasenkyselyn pohjalta?

* Miten voitte hallituksena vastata jasenten odotuksiin?




Yhdistyksen
jasenet

Varsinaiset jasenet

Paikallisyhdistykseen voivat varsinaisina jasenina kuulua

sen toiminta-alueella toimivat yksityisessa omistuksessa olevat
oikeuskelpoiset yritykset. Kuntien ja valtioiden omistamat yritykset
ja yhdistykset eivat voi olla paikallisyhdistyksen varsinaisia jasenia.

Kannatusjasenet

Paikallisyhdistyksen kannatusjaseniksi voidaan ottaa sen toiminta-alueella toi-
mivia yksityishenkiloita ja oikeuskelpoisia yhteisoja, jotka eivat tayta varsinai-
seksi jaseneksi ottamisen edellytyksia. Osuuskunnat, joissa padosa osuuksista
on muiden kuin yrittajien omistuksessa, voivat olla ainoastaan kannatusjasenia.

Jaseneksi ottamisesta paattaa paikallisyhdistyksen hallitus. Aluejarjesto kirjaa
kannatusjasenet jasenrekisteriin, mutta paikallisyhdistys vastaa itse kannatus-
jasenmaksujen keraamisesta.

Kunniajasen ja kunniapuheenjohtaja

Paikallisyhdistyksen kokous voi hallituksen ehdotuksesta kutsua kunniapu-
heenjohtajaksi tai kunniajaseneksi yhdistyksen tarkoitusperien hyvaksi erityi-
sen ansioituneesti toimineita henkildita. Yrityksia ei voi ottaa kunniajaseniksi.

Seniorijasenet

Seniorijasenyyden tarkoituksena on antaa aktiiviyrittajatoiminnasta luopuneel-
le jasenyrittajalle mahdollisuus sailyttaa kontakti yrittajajarjestoon. Seniorijase-
nia voidaan hyodyntaa esimerkiksi tiedon siirtémisessa nuorelle yrittajapolvelle.

Seniorijasenyyden myontaa aina paikallisyhdistyksen hallitus seuraavin perustein:

e seniorijasen on luopunut omasta yritystoiminnastaan eika enaa taytéa varsinaisen
jasenen kriteereita



® henkilon tai hdnen puolisonsa yritys on aikaisemmin ollut paikallisyhdistyksen jasen.
Opiskelijajasenet

Opiskelijajasenyys tarjoaa yritystoiminnasta kiinnostuneelle tai sita harjoittele-
valle opiskelijalle yrittajyytta tukevia etuja, koulutuksia ja tapahtumia seka avaa
ovet maamme suurimpaan yrittajien jarjestoon ja Nuorten Yrittajien verkostoon.

Opiskelijajasenyys on suora henkildjasenyys Suomen Yrittéjiin

* Opiskelijajaseneksi voi liittya taysipaivainen opiskelija (lukio, ammattioppilaitos,
ammattikorkeakoulu, yliopisto) tai perusasteen oppilas.

o |karajaaeiole.

Nuoret Yrittajat

Nuoret Yrittajat on nuorille ja nuorekkaille jasenille suunnattu verkosto, joka
jarjestaa tapahtumia ja koulutuksia seka tekee yrittajyytta ja yrittajajarjestoa
tutuksi oppilaitoksissa ja nuorisopolitiikan kentalla.

Nuorten Yrittajien toiminta keskittyy vahvasti alueille. Valtakunnallinen Nuorten
Yrittajien Get Together -tapahtuma keraa vuosittain yrittavia nuoria yhteen
ympari Suomen.

Nuoret Yrittajat ei ole oma jasenmuotonsa, vaan verkostoon paasevat mukaan
tavallisten yritysjasenten lisaksi myos Suomen Yrittajien opiskelijajasenet seka




Hallituksen
tentavat

e

Hallituksen valitsee yhdistyksen kokous, jossa danivaltaa kdyttavat
vhdistyksen jasenet. Yhdistyksen kokous on yhdistyksen ylinta
padtantdvaltaa kdyttava elin.

Hallituksen tehtavana on hoitaa yhdistyksen kokouksen sille maaraamia ja
asettamia yhdistyksen asioita huolellisesti lain ja séantojen seka yhdistyksen
paatdsten mukaan.

Hallituksessa jokaisen jasenen panos seka paatdksenteossa etta varsinaisessa
toiminnassa on tarkea.

Mallisdannot 6§
Paikallisyhdistyksen paatosvaltaa kayttaa paikallisyhdistyksen kokous.

Toimeenpaneva elin on paikallisyhdistyksen hallitus. Paikallisyhdistyksen kokous ja hallitus
voivat asioiden valmistelua varten asettaa pysyvia ja tilapaisia valiokuntia, toimikuntia ja
muita tarpeellisiksi katsottuja toimielimia.



Hallitukselle laissa maaratyt tehtavat

Jasenrekisterin pitaminen - sovittu, 7 Yhdistyksen omaisuuden luovuttami-
ettéa rekisteria yllapitaa Suomen nen konkurssiin
Yrittajat ja aluejarjestot
8 Tilin- ja toiminnantarkastajan avus-
2 Yhdistyksen kokouksen koolle kutsu- taminen
minen
9 Tilinpaatoksen allekirjoittaminen
3 Aanestysten jarjestaminen

4 Aanestyspoytakirjan laatiminen

5 Yhdistyksen edustajana toimiminen

6 Kirjanpidon lainmukaisuudesta ja
varainhoidon luotettavasta jarjestami-
sestd vastaaminen

Hallituksen muut tehtavat

e valmistelee toimintasuunnitelman yhdistyksen kokouksen paatettavaksi

o edustaa paikallisyhdistysta ja hoitaa sen asioita yhdistyksen kokouksen hyvaksymien
paatosten ja ohjeiden mukaan

valvoo paikallisyhdistyksen jaseniston yhteisia etuja ja asioita tekemalla esityksia ja
aloitteita sekd antamalla lausuntoja

e toimeenpanee aluejarjeston ja keskusjarjeston esittamat tehtavat

paattaa paikallisyhdistyksen varsinaisten jasenten, seniorijasenten ja
kannattajajasenten jaseneksi ottamisesta ja erottamisesta

huolehtii paikallisyhdistyksen toimintakertomuksen, tilinpaatoksen ja talousarvion
laatimisesta

tiedottaa paikallisyhdistyksen jasenille yrittajakuntaa koskevista valtiovallan,
keskusjarjeston, aluejarjeston ja paikallisyhdistyksen paatoksista ja toimenpiteista

toimittaa aluejarjeston toimistolle erikseen maarattavin ajoin tiedot
paikallisyhdistyksen toiminnasta ja pagtoksista

e paattaa kannattajajasenilta perittavan jasenmaksun maaran ja maksuajan.



Hallitustyoskentely

Hyva hallitustydskentely on organisoitu tarkoituksenmukaisella tavalla:
kokoonnutaan riittédvan usein, kasitellaan oleellisia asioita, sovitaan yhteisesti
tydskentelytavoista ja pelisaannoista, kaikki hallituksen jasenet ovat sitoutunei-
ta toimintaan ja tieto kulkee kaikkien hallituksen jasenten kesken.

Aika ajoin yhdistystoiminnassa ja hallitustydskentelyssa pitaa pysahtya
selkeyttamaan yhdistyksen paatehtava: miksi olemme olemassa? Tata kautta
kirkastuu, mihin kaytetaan eniten aikaa, tehdaanko paljon pienté vai muutama
suuri asia.

Hallituksen sisadiseen viestintaan kannattaa etsia hallituksen jasenille sopivin
tapa: Teams-ryhma, WhatsApp-ryhma, Messenger, suljettu Facebook-ryhma tai
sahkoposti.

Hallituksen itsearviointi

Vuosittaisin toteutettava valtakunnallinen paikallisyhdistysarviointi on ty6-
valine, jolla yhdistys voi arvioida toimintaansa ja tuoda esiin hyvia kaytantoja
muiden yhdistysten hyddyksi.

Tavoitteena on, etta jokainen yhdistys suorittaa arvioinnin.

Hyva menettelytapa on, etté koko hallitus kéasittelee arvioinnin ja muodostaa
keskustelun jalkeen hallituksen mielipiteen kuhunkin asiaan.

SYLVI

Tutustu paikallisyhdistysarvioinnin sisalté6n ja aikaisempien
vuosien arviointien tuloksiin Sylvissa.

Sylvi > Jarjestotoiminta > Paikallisyhdistysarviointi



Hallituksen
jasenten roolit

Puheenjohtaja

Paikallisyhdistys valitsee itselleen yhdistyksen kokouksessa puheenjohtajan
saannoissa sovituksi ajaksi. Yhdistyksen hallitus valitsee varapuheenjohtajia
keskuudestaan.

Puheenjohtajan tehtava on varmistaa, etta hallitus tuntee toimintasuunnitelman,
sitoutuu siihen ja toimii sen mukaisesti.

Puheenjohtaja varmistaa, etta hallituksen vastuuhenkilt hoitavat heille uskotut
tehtavat. Puheenjohtaja antaa myos palautetta hallituksen jasenille — kiitokset
kannattaa antaa julkisesti, moitteet kahden kesken.

Kokouksen sisallon valmistelu on puheenjohtajan vastuulla. Puheenjohtajan ei
tarvitse itse valmistella jokaista asiakohtaa, mutta han varmistaa, etta asiasta
vastaava hallituksen jasen on valmistautunut asian esittelyyn. Puheenjohtajan
tarkein tydpari on sihteeri.

Puheenjohtaja

¢ johtaa yhdistyksen toimintaa

e toimii yhdistyksen nimenkirjoittajana

e vastaa toimintasuunnitelman ja talousarvion "‘
laadinnasta hallituksen késiteltavaksi
kutsuu hallituksen kokouksen koolle
johtaa puhetta hallituksen kokouksissa m

edustaa yhdistysta ulospain

organisoi hallituksen tydskentelyn

toimii yhdistyksen tilaisuuksissa isantana

toimii linkkina aluejarjestoon.



Sihteeri

Sihteerin keskeinen tehtava on puheenjohtajan avustaminen ja kokouksissa
paatdsten kirjaaminen. Hallitus valitsee sihteerin joko keskuudestaan tai halli-
tuksen ulkopuolelta.

Sihteeri vastaa kokousjarjestelyista: tilan varaamisesta, tarjoilun ja alustajien
sopimisesta seka kokoustekniikasta.

Sihteeri valmistelee kokouskutsut ja esityslistat yhdessa puheenjohtajan kans-
saja varmistaa, etta osallistujat saavat tarvittavat asiakirjat joko kokouskutsun
litteena tai viimeistaan kokouksessa.

Jos kokouksen paatods uhkaa jaada epaselvaksi, sihteerin tulee varmistaa
puheenjohtajalta paatdksen sisaltd. Kokouspdytékirja kannattaa kirjoittaa
puhtaaksi heti kokouksen jalkeen.

Sihteeri

e valmistelee kokoukset yhdessa
puheenjohtajan kanssa

vastaa kokousten kaytannon
jarjestelyista

laatii kokousten poytékirjat

toimittaa poytakirjat aluejarjestoon

valmistelee yhdessa puheenjohtajan
kanssa vuosikertomuksen ja
toimintasuunnitelman

seuraa jasenkehitysta ja raportoi siita
hallitukselle

hoitaa yhdistyksen asiakirjojen
arkistoinnin.




Tiedottaja

Paikallisyhdistyksen tiedottajalla on keskeinen rooli yhdistyksen nakyvyyden ja
vaikuttavuuden yllapitamisessa. llman viestintaa tieto toiminnasta ei levia eika
hyvéan tydn tuloksia paasta taysin hyodyntamaan.

Tiedottaja valittaa jasenistolle tietoa oman yhdistyksen, aluejarjeston seka
Suomen Yrittajien kannanotoista, uutisista ja tapahtumista. Han vastaa myos
viestimisesta paikallisiin tiedotusvélineisiin ja muulle ymparoivalle yhteisolle.

Hallituksen tehtavana on yhdessa keskustella aiheista, joista yhdistys voi
ytimekkaasti tiedottaa. Olisikin hyva, ettéa tiedotettavat asiat paatettaisiin
jokaisessa hallituksen kokouksessa erikseen.

Tiedottaja
e vastaa yhdistyksen sisaisesta ja e verkostoituu paikallisten
ulkoisesta viestinnasta tiedotusvalineiden edustajien kanssa ja
e vastaa yhdistyksen kotisivujen ehdottaa juttuaiheita
yllapidosta (erityisesti tiedote-, e etsii oma-aloitteisesti tiedotettavia
uutis- ja kalenteritoiminnot sekéa asioita.

tapahtumamainokset) ja sosiaalisen

median hyddyntamisesta

laatii jasenkirjeet yhteistyossa /
puheenjohtajan kanssa ja lahettaa ne

jasenistolle

Talousvastaava

Hallitus voi valita talousvastaavan joko keskuudestaan tai hallituksen ulkopuolelta.
Pienessa yhdistyksessa talousvastaava hoitaa yleensa koko taloushallinnon.

Yhdistyksen talouden kannalta on aarimmaisen tarkeéaa, etta hallitus todella
tekee ja kirjaa poytakirjaan kaikki tarkeat talouspaatokset.

Talousvastaava

¢ hoitaa yhdistyksen maksuliikenteen e vastaa talousarvion toteutumisen
o jarjestaa yhdistyksen kirjanpidon seuraamisesta ja hallituksen ajan tasalla
pitamisesta

e hoitaa yhdistyksen kateiskassan
e avustaa hallitusta talouden

e vastaa tilinpaatdsluonnoksen .
suunnittelussa.

laatimisesta






Hallituksen jasen

Hallituksen jasenilla on oikeus

e saada kokouskutsu

¢ saada taustatietoja esille tulevista
asioista

saada haluamansa asia hallituksen
kasittelyyn

olla ottamatta kantaa jokaiseen asiaan
ja olla osallistumatta jonkin maaratyn
asian kasittelyyn

sanoa asioihin mielipiteensa

tulla kuulluksi

jattaa paatokseen eriava mielipide tai
vastalause.

Lisdksi hallituksen jasenella on
oikeus tutustua yhdistyksen
kaikkiin asiakirjoihin, mm.

e jasenluetteloon

e yhdistyksen poytékirjoihin

hallituksen poytakirjoihin

e sopimuksiin

tiliasiakirjoihin

yhdistyksen toimihenkildiden
tydsopimuksiin.

Hallituksen jasenen vastuut

Parlamentaarinen vastuu

Luottamushenkilon tulee nauttia valitsi-
joidensa luottamusta. Jos luottamus
loppuu, luottamushenkil® voidaan erottaa
toimestaan milloin tahansa. Erottamisen
voi tehda se toimielin, joka on valinnut
henkildn toimeensa. Hallituksen jasenen
voi siis erottaa yhdistyksen yleiskokous.

Vahingonkorvausvelvollisuus

Hallituksen jasen on velvollinen korvaamaan
vahingon, jonka han on tahallaan tai huoli-
mattomuudella aiheuttanut yhdistykselle.

Tahallisuus tarkoittaa sita, etta vahingon
aiheuttaja on tiennyt aiheuttavansa vahin-
koa. Huolimattomuus tarkoittaa piittaa-
mattomuutta, valinpitamattomyytta ja
tietamattomyytté ilman, etta tarkoituksena
on ollut tuottaa yhdistykselle vahinkoa.

Huolelliseen yhdistyksen asioiden hoitami-
seen kuuluu myds se, etta luottamushen-
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kiloksi valittu todella hoitaa luottamusteh-
tavansa.

Rikosoikeudellinen vastuu

Luottamushenkil6illd on rikosoikeudellinen
vastuu. Esimerkiksi yhdistyksen omaisuu-

den varastaminen tai varojen kavaltaminen
voi johtaa paitsi vahingonkorvauksiin myos
tuomioistuimen antamaan rangaistukseen.

Moraalinen vastuu

Hallituksen jasenen tulee toimia yhdistyk-
sen ja sen jasenten hyvaksi. Vastuuseen
sisaltyy tutustuminen yhdistyksen saantoi-
hin ja ohjeisiin, perehtyminen kokousma-
teriaaleihin ja kokouksissa osallistuminen
keskusteluun ja paatoksentekoon.

Hallituksen jasenen omat tavoitteet eivat
saa ollaristiriidassa yhdistyksen tavoitteiden
kanssa; ristiriitatilanteissa hallituksen jase-
nen on jaavattava itsensa paatoksenteosta.



Hallituksen kokous

Kokous alkaa hallituksen jasenten etukdteisvalmistautumisella, jota
edesauttaa ajoissa lahetetty, hyvin laadittu esityslista. Huolellisesti
valmistellut esitykset antavat mahdollisuuden hedelmadlliseen kes-
kusteluun ja tehokkaaseen padtoksentekoon. Vastaavasti riittavan
yksityiskohtainen poytdkirja antaa selkedn kuvan yhdistyksen
padtoksenteosta ja paatoksista.

SYLVI

— KokoUsasiakirjoista [6ydat mallit Sylvista.

Sylvi > Jarjestotoiminta > Paikallisyhdistyksille > Kokoukset

Kokouskutsu ja esityslista

Hallituksen kokouksissa kokouskutsu ja esityslista kannattaa yhdistaa.
Olennaista on kertoa, missa ja milloin kokous pidetédan ja mita kokouksessa
kasitellaan.

Hallituksen kutsuu koolle hallituksen puheenjohtajaa.

Esityslista kerrotaan asiat, joita kokouksessa kasitellaan. Paatettavista asioista
on hyva kirjoittaa lyhyt esittely ja paatésehdotus, jos sellainen on. Esityslistan
liitteeksi voi lisata asiakirjoja, jotka koskevat kasiteltavia asioita.



Paatoksenteko

Kokouksessa paatetaan asioista esitysten pohjalta. Asian esittelee asian val-
mistellut henkilo. Esittelija kertoo asian taustat ja tekee paatdsehdotuksen.

Esittelypuheenvuoron jalkeen puheenjohtaja avaa keskustelun, jonka aikana ko-
kouksen osallistujat voivat kertoa omia nakemyksiaan ja tehda vastaehdotuksia
paatosehdotukselle. Esittelijan tekemaa paatdsehdotusta ei tarvitse kannattaa.
Muut ehdotukset vaativat kannatuksen, jotta ne otettaisiin huomioon paatosta
teht&essa.

Keskustelun jalkeen puheenjohtaja kertaa tehdyt ehdotukset. Jos kannatettuja
vastaehdotuksia ei ole, paatetaan asiasta paatosehdotuksen mukaisesti. Jos
keskustelun aikana on tehty paatosesityksesta poikkeavia ehdotuksia, joita on
kannatettu, asiasta danestetaan.

Hallituksen kokouksissa asioista danestetaan avoimesti katta nostamalla.
Puheenjohtaja julistaa aédnestyksen tuloksen, ja sihteeri kirja sen poytakirjaan.
Eniten aania saaneesta ehdotuksesta tulee hallituksen paatos.

Poytakirja
Kokouksesta tehdaén aina poytéakirja. Allekirjoitettu ja

tarkastettu podytakirja on todistusvoimainen asiakirja
kokouksen kulusta ja paatoksista.

Poytakirjaan kirjataan kaikki kasitellyt asiat, ei pelkkia
paatoksia. Paatoksen yhteydessa poytakirjaan tulee
kirjata, mita on sovittu: rahankaytto, aikataulut, vastuu-
henkilot.

Poytakirja toimitetaan hallituksen jasenille mahdolli-
simman pian kokouksen jalkeen.

Hallitus voi sopia, etta poytékirjan tarkastajien sijaan poytakirja tarkistetaan
seuraavassa hallituksen kokouksessa.



Yhdistyksen kokous

Yhdistys pitda vuoden aikana saantdjensa mukaan joko kevdt- ja syys-
kokouksen tai yhden yhdistyksen kokouksen. Kokoukset on pidettava
yhdistyksen sdanndissa madrdttyna aikana. Vastuu kokouksen koolle-
kutsumisesta on hallituksella. Yhdistyksen kokouksessa jokaisella
jasenmaksunsa maksaneella varsinaisella jdsenelld on ddnioikeus.

Mallisdannot 9 §

Varsinaisella jasenelld on paikallisyhdistyksen kokouksessa yksi (1) aani. Yksityisen elinkeinon-
harjoittajan muodossa toimiva jésen voi kdyttaa danioikeutta vain henkilokohtaisesti. Vastaavasti
yhtién tai muun oikeushenkilén muodossa toimiva jasenyritys voi kdyttda danioikeutta vain
toiminimenkirjoittajansa tai muun yrityksen toiminnasta paavastuuta kantavan henkilon kautta,
joka suoraan tai valillisesti omistaa merkittavan osan yrityksesta.

Jos varsinainen jasen on laiminlyonyt jasenmaksun maksamisen kuluvalta kalenterivuodelta
2 kuukautta eradantymisen jalkeen, ei silla ole paikallisyhdistyksen kokouksessa danioikeutta.

Kokouskutsu

Kokouskutsussa on mainittava kokouksen aika ja paikka. Kutsu on lahetettava
saannoissa maarattyna aikana ennen kokousta. Seuraavista asioista voi paat-
taa yhdistyksen kokouksessa vain, jos ne on mainittu kokouskutsussa:

o yhdistyksen saantéjen muuttaminen

e kiinteiston luovuttaminen tai kiinnittaminen

e yhdistyksen toiminnan kannalta muun huomattavan omaisuuden luovutus
e aanestys- tai vaalijarjestyksen muutos

e hallituksen tai sen jasenen tai tilin- tai toiminnantarkastajan erottaminen

o tilinpaatoksen vahvistaminen ja vastuuvapauden myéntaminen

° muu vastaava asia.

Mallisdannot 8 §

Hallituksen on lahetettéva kutsu paikallisyhdistyksen kokoukseen jasenille kirjeelld tai séhkopostit-
se vahintaan neljatoista (14) vuorokautta ennen kokousta.

Kokouskutsussa on mainittava kokouksessa kasiteltavat asiat.



Etakokous ja -ddnestys

Jos olette paattaneet, etta danivaltaiset kokousedustajat voivat osallistua eténa kokouk-
seen, niin aanestyskin pitaa tarvittaessa pystya suorittamaan etana.

Ohjeista ja kouluta osallistujat

Ohjeista ja kouluta tarvittaessa etukateen osallistujat kdyttaméaan etéakokoussovellusta,
jotta osallistuminen olisi mahdollisimman yhdenvertaista ja vaivatonta kokouksessa.
Testaa tekniikka

Kokousjérjestajien tulee testata ja varmistaa eté-aénestamiseen tarvittavat toimet ennen
kokousta: miten sahkopostiosoitteet viedaan jarjestelmaan, miten kysely laitetaan ano-
nyymiksi ja miten tulokset luetaan jarjestelmasta.

Etaosallistujat kannattaa kutsua koolle ennen kokouksen virallista alkamisaikaa testaa-
maan verkkoyhteytta ja mikrofonia.

Varmista etdkokousyhteys puhelimella

Teknisen hairion sattuessa pyritaan ensisijaisesti palauttamaan etayhteys. Mikali yhteys ei
palaudu, niin siité pyydetaan ilmoittamaan ennalta kerrottuun puhelinnumeroon. Mahdol-
liset varotoimenpiteet kannat-taa miettia etukateen.




Puheenvuoropyynnot

Puheenvuoropyynnoisté on sovittava viimeistadan kokouksen alussa, ellei sita ole ohjeis-
tettu etukateen. Puheenvuoropyynnon voi esimerkiksi tehda kirjoittamalla "PV" kommen-
tointikentassa. Puheenjohtaja tai hanen maarittelemansa henkilo jakaa puheenvuorot
pyyntdjen mukaisessa jarjestyksessa.

Adnestiminen

Yhdistyksen kokouksissa kaytetaan yleensa niin sanottua parlamentaarista aanestysme-
nettelya.

Suomen Yrittdjien mallisdantdjen mukaan:

o Asiadanestyksissa voittaa kanta, joka on saanut yli puolet annetuista danista.

Jos ehdotuksia on useita, kokouksen puheenjohtaja ehdottaa aanestysjarjerjes-
tyksen.

¢ Puheenjohtajan vaaleissa voittaa ehdokas, joka saa yli puolet annetuista aa-
nista. Jos ehdokkaita on useita, jarjestetaan toinen danestyskierros kahden eniten
aania saaneen ehdokkaan valilla.

e Muissa vaaleissa voittavat eniten dania saaneet ehdokkaat.
e Saantdjen muuttamiseen tarvitaan 2/3 annetuista danista.

¢ Paikallisyhdistyksen purkamiseen tarvitaan 3/4 annetuista danista. Purkami-
nen on vahvistettava 3/4 enemmistolla viela toisessa kokouksessa, joka voidaan
pitad aikaisintaan 20 vuorokaitta edellisen kokouksen jalkeen.

Puheenjohtajan tehtava on asettaa danestykseen hyvaksytyt ehdotukset danestysjarjes-
tykseen ja hyvaksyttaa aanestysjarjestys kokouksessa, joka vahvistetaan nuijaniskulla.

Puheenjohtaja ehdottaa sopivaa aanestystapaa (salainen tai avoin). Aanestystapa hyvak-
syminen vahvistetaan nuijan iskulla.

¢ Avoin adnestys voidaan tehda pienissa yhdistyksien kokouksissa kommentoin-
tikentassa ja laskea sielta aanet.

o Suljettu danestys sahkoisella jarjestelmalla vaatii etukateisvalmisteluja, mutta
on mahdollista monella tytkalulla. Kyselylomakkeelle kirjataan vaihtoehdot, kyse-
ly asetetaan anonyymiksi ja lahetetaan sahkopostilla danivaltaisille kokousedus-
tajille. Tama edellyttas, etta kokousjarjestajilla on aanivaltaisilta kokousedustajilta
sahkopostiosoitteet. Myos lasna oleville kannattaa jarjestaa aanestys talla samal-
la tavalla, niin tulos saadaan suoraan jarjestelmaan. Linkkia ei voi laittaa avoimena
etakokouksen keskusteluun.

Kun aanestyslinkki on lahetetty danivaltaisille kokousedustaijille, puheenjohtajan on hyva
varmistaa, etta kaikki ovat sen saaneet. Jos joku ei ole saanut linkkia niin voidaan sopia,
etta han lahettaa mielipiteensa esim. dantenlaskijalle.

Aantenlaskijoiden rooli on seurata, ettd danestysjarjestelmaan viedaan oikea osoitelista
(paikalla tai etana olevien kokousedustajien sahkopostit) ja etté tulos ilmoitetaan siten
kuin danestystulos on.



Yhdistyksen kokousten sisalto

Kevatkokouksessa tarkastellaan edellisen vuoden toimintaa:

e kasitellaan hallituksen laatima toimintakertomus edelliselta vuodelta

kasitellaan tilinpaatos edelliselta tilikaudelta seka tilintarkastuskertomus

vahvistetaan tilinpaatos

paatetaan vastuuvapauden myontamisesta hallitukselle ja muille mahdollisille
tilivelvollisille

kasitellaan muut hallituksen valmistelemat tai jasenten hallitukselle saantojen mukaan
esittamat asiat.

Syyskokous keskittyy seuraavaan toimintavuoteen:

e vahvistetaan toimintasuunnitelma ja talousarvio seuraavaa toimintavuotta varten

o paatetaan yhdistyksen puheenjohtajan ja varapuheenjohtajien ja muiden hallituksen
jasenten palkkioista

valitaan yhdistykselle puheenjohtaja seuraavaksi toimintavuodeksi

paatetaan hallituksen jasenten lukumaéara saantojen maaraamissa rajoissa

valitaan hallituksen jasenet

valitaan tilintarkastajat tai toiminnan tarkastajat ja maaritellaan heidan palkkionsa

valitaan paikallisyhdistyksen edustajat aluejarjeston kokouksiin seuraavaksi
toimintavuodeksi

kasitelladan muut hallituksen valmistelemat tai jasenten hallitukselle saantéjen mukaan
esittamat asiat.

Jos paikallisyhdistyksen saannoissé maéritellaan, ettd yhdistyksella on vain
yksi kokous vuodessa, kokouksessa kasitellaan seka edellisen vuoden toiminta
etta paatetaan seuraavan vuoden toiminnasta.

Ylimaaraiset kokoukset

Yhdistyksen ylimaarainen kokous pidetaan yhdistyksen itsensa, hallituksen tai
jasenten aloitteesta.

Yhdistys voi esimerkiksi antaa kokouksessaan jonkin asian hallituksen valmistel-
tavaksi ja paattaa sitten palata asian kasittelyyn ylimaaraisessa kokouksessa.

Hallitus voi puolestaan kutsua ylimaéraisen kokouksen koolle aina, kun se
katsoo siihen olevan aihetta.

Jasenet voivat vaatia hallitukselta ylimaaraisen kokouksen koollekutsumista.

20



Kokous on kutsuttava koolle, kun kymmenesosa jasenista sita vaatii, ellei saan-
noissa ole toisin maaratty.

Mallisdannot 8 §

Ylimaardisen kokouksen koollekutsumisesta paattda hallitus. Se on kutsuttava koolle myds
silloin, kun paikallisyhdistyksen kokous niin paattaa tai kun vahintaan yksi kymmenesosa
(1/10) paikallisyhdistyksen dénioikeutetuista jasenista sita hallitukselta jonkin erityisen asian
kasittelemista varten kirjallisesti pyytaa.



Saantojen
muuttaminen

Paikallisyhdistyksen sadntdmuutokset edellyttavat keskusjarjeston
hyvaksyntda. Jos paikallisyhdistys noudattaa keskusjarjeston
mallisadntojd, hyvaksynta on itsestdan selva.

Jos paikallisyhdistys haluaa tehda mallisadntéihin joitakin poikkeuksia,
muutoksista kannattaa keskustella etukdateen Suomen Yrittdjien
jarjestdjohtajan kanssa.

SYLVI

— Mallisaannot [oytyvat Sylvista

Sylvi > Jarjestétoiminta > Paikallisyhdistyksille > Hallinto ja sdannét

Muutosilmoitus
Muutosilmoitus tehdaan yhdistysrekisteriin, kun

1 rekisteroidyn yhdistyksen
saannét muuttuvat

puheenjohtaja
vaihtuu

yhdistys
puretaan.

Saantojen muuttamisesta paattaa yhdistyksen kokous hallituksen esityksesta.
Saantdmuutos on mainittava kokouskutsussa. Hyvaksynta vaatii 2/3 aanten
enemmiston.
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Mallisdaannot 15 §

P&atos naiden saantojen muuttamisesta on tehtava paikallisyhdistyksen kokouksessa vahintaan
kahden kolmasosan (2/3) enemmistolla annetuista danista. Kokouskutsussa on mainittava saanto-
jen muutosehdotuksesta sekd muutoksen sisallosta.

Paikallisyhdistyksen saannaille ja niihin tehtaville muutoksille on saatava keskusliiton hallituksen
hyvéksynta.

Miten muutos ilmoitetaan vhdistysrekisteriin?

Saantomuutos tehdaan PRH:n sahkoisessa palvelussa
https://www.prh.fi/fi/yhdistysrekisteri/sahkoinenasiointi.ntml

Samalla muutosilmoituslomakkeella voidaan saantémuutosten lisaksi ilmoittaa
myds yhdistyksen nimenkirjoittajissa tapahtuneet muutokset.

Muutosilmoitus maksetaan PRH:n séhkoisessa palvelussa. Paperilla tehtava
muutosilmoitus maksetaan etukéateen ja kuitti litetadn muutosilmoitukseen.
Ajantasainen hinnasto ja muutosilmoituslomake |6ytyvat Patentti- ja rekisteri-
hallituksen nettisivuilta www.prh.fi.

Mallisaant6jen mukainen saantomuutos

Saantdmuutos tehdaan PRH:n sahkoisessa palvelussa
https://www.prh.fi/fi/yhdistysrekisteri/sahkoinenasiointi.html.

Tarvitset yhdistyksesi y-tunnuksen palvelun kayttoon. Y-tunnuksen voit
etsia osoitteesta https:/www.yt].fi/ yhdistyksen nimella.

Ennakkotarkastettujen saantdjen muuttamiseen tarvitaan diaarinumero:

e yksi vuosikokous, suomenkieliset saannot - diaarinumero 2020/518052Y
e kaksi vuosikokousta, suomenkieliset saannoét - diaarinumero 2019/525134Y
o yksi vuosikokous, ruotsinkieliset saannot - diaarinumero 2019/525133Y

e kaksi vuosikokousta, ruotsinkieliset saannot - diaarinumero 2019/525135Y

Saantomuutoksen allekirjoittaa sahkoisessa palvelussa yhdistyksen puheen-
johtaja pankkitunnuksillaan. Jos joku muu kuin allekirjoittaja tekee ilmoituksen,
anna silloin ilmoituksen asiointitunnus puheenjohtajalle, jotta han voi menna
palveluun allekirjoittamaan ilmoituksen.

[Imoitukseen ei tarvitse liittda poytakirjoja tai niiden otteita.
Laheta ilmoituksen maksuvaiheessa asiointitunnus osoitteen saannot@yritta-

jat.fi, niin keskusjarjestd maksaa 50 euron muutosmaksun.
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limoita samalla yhdistyksen nimenkirjoittajissa tapahtuneet muutokset

Samalla muutosilmoituslomakkeella voidaan saantomuutosten liséksi ilmoittaa
myos yhdistyksen nimenkirjoittajissa tapahtuneet muutokset.

Maksu on suoritettava ennen ilmoituksen lahettamista. Ajantasainen hinnasto
ja muutosilmoituslomake 6ytyvat Patentti- ja rekisterihallituksen nettisivuilta
www.prh.fi.

Mallisdanndista poikkeava saantomuutos

Mallisaannoista poikkeava saantomuutos vaatii keskusjarjeston puollon. Tar-
kistuta saannot ennen muutoksesta paattavaa kokoustanne. Jos kokouksessa
tulee muutoksia, varmista puolto vield kokouksen jélkeen.

Laheta saantojen tarkistuspyyntt osoitteeseen saannot@yrittajat.fi.

Saantomuutos tehdaan PRH:n sahkoisessa palvelussa
https://www.prh.fi/fi/yhdistysrekisteri/sahkoinenasiointi.ntml

Tarvitset yhdistyksesi y-tunnuksen palvelun kayttoon. Y-tunnuksen voit etsia
osoitteesta https:/www.ytj.fi/ yhdistyksen nimellé.

Muokkaa yhdistysrekisterin sahkoisessa asiointipalvelussa yhdistyksesi
saantdjen muuttuneet tiedot. Jos yhdistyksesi saannot eivat ole entuudestaan
sahkoisena jarjestelmassamme, tuo muutetut sdannot kokonaisuudessaan
tietokoneesi tekstinkasittelyohjelmasta. Muista poistaa kaikki asiakirjamuotoi-
lut ennen kuin liitat tekstin kenttaan.

Paperinen muutosilmoitus

Kaksikielisten yhdistysten muutokset pitaa toistaiseksi tehda paperi-ilmoituksella. Verk-
koilmoittaminen on muiden osalta edullisempaa ja nopeampaa kuin paperi-ilmoittaminen.

e Toimita keskusjarjestodn taydennetty ja allekirjoitettu PRH:n muutosilmoitus-
lomake

e Liita ilmoitukseen muutetut séannot kokonaisuudessaan yhtena kappaleena
e Liita mukaan kuitti maksetusta muutosilmoituksesta

o Keskusjarjestd toimittaa muutosilmoituksen PRH:hon hyvaksyntansa kera.

Rekisterdidyn yhdistyksen saantomuutokset tulevat voimaan, kun muuttuneet
saannot on merkitty rekisteriin.

Yhdistykselle lahetetdan paatos rekisterdinnista puheenjohtajan osoitteeseen
tai muuhun yhdistyksen erikseen pyytamaan osoitteeseen. Yhdistyksen
voimassaolevista rekisteritiedoista voidaan tilata rekisteriote.
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