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Ohjeistus paikallisyhdistysten luottamus- 

henkilöille jäsenlistojen käytöstä  

 

Mistä löytää jäsenlistat 

Jäsenlistat löytyvät Sylvistä. Sylvin etusivulla olevasta oikopoluista pääsee suoraan jäsenlis-

toja sisältävälle välisivulle. Jäsenlistat löytyvät sinisestä laatikosta. Jäsenlistat (share-

point.com). 

Paikallisyhdistysten puheenjohtajilla ja sihteereillä tunnuksia Sylviin, joilla listoja voidaan la-

data. 

Sylvistä voi ladata omaan käyttötarkoitukseen sopivan listan. Jäsenlistoja löytyy erilaisiin käyt-

tötarkoituksiin kuten uusien jäsenien hyväksymiseen hallituksen kokouksessa, päättyneiden 

jäsenyyksien kontaktoimiseen, yhdistyksen kokouskutsun lähettämiseen, jäsenviestien lähet-

tämiseen.  

Miten listoja tulee käyttää 

Käytä aina ajantasaisia tuoreita listoja. Sylvin listat päivittyvät Sylviin joka yö.  

Käytön jälkeen poista lista pysyvästi omalta koneelta. Tiedot ovat tallessa ja turvallisessa pai-

kassa Sylvin järjestelmässä. 

Hae listat omilla tunnuksilla. Jäsenlistoja ei tule lähettää s-postitse. Listojen lähettämiseen 

sähköpostitse liittyy korkea tietosuojaloukkauksen riski. Pienen erehdyksen myötä jäsenlista 

voi päätyä väärälle vastaanottajalle tai vastaajanottajaryhmälle. Jäsenlistojen tietoja sisältävät 

sähköpostit tulee salata ja tarvittaessa turvata salasanalla. 

Käytä listoja vain järjestön asioiden hoitamiseen sekä järjestön asioista viestimiseen. Voit tar-

kastaa saako jäsenlistan tietoja käsitellä suunnittelemaasi tarkoitukseen tietosuojaselostees-

tamme Tietosuojaseloste ja evästekäytännöt - Yrittajat.fi, jossa on ilmoitettu kaikki henkilötietojen 

käsittelytarkoitukset. Tarvittaessa hankin tulkinta-apua. 

Jäsenlistoja ei tule luovuttaa hallituksen ulkopuolelle.  

Miten käyttää 

Viestinnässä esimerkiksi kokouskutsun lähetyksessä vastaanottajat sijoitetaan aina sähkö-

postin piilokopiokenttään listoista copy+paste toiminnolla ja varsinaiseksi vastaanottajaksi voi 

laittaa itsensä.  

Viestinnässä ja muutoinkin järjestön asioita hoitaessa tulee käyttää aina yrittäjät-sähköposti-

osoitetta. 

https://yrittajat.sharepoint.com/sites/Jarjestotoiminta/SitePages/J%C3%A4senlistat.aspx
https://yrittajat.sharepoint.com/sites/Jarjestotoiminta/SitePages/J%C3%A4senlistat.aspx
https://www.yrittajat.fi/yrittajajarjesto/tietoa-yrittajista/tietosuojaselosteet-ja-evastekaytannot/
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Tukea jäsenlistojen käyttöön 
 
Tukea Sylvin listoihin tai tunnuksiin liittyviin asioihin saa lähettämällä viestiä osoitteeseen 

tuki@yrittajat.fi. 

Jos jäsenyrityksen henkilötietoja pääsee vuotamaan, ole välittömästi yhteydessä keskusjär-
jestöön. Arvioimme yhdessä tietovuodon vakavuuden ja sovimme toimenpiteistä. 
 

Lisätietoa 

Powepoint esitys Sopimukset--tietojen-luovutukset-ja-tietojenkäsittelyn-ulkoistaminen--1-.pptx 

(sharepoint.com) 

Webinaarikoulutus Luottamushenkilöwebinaari - Janne Pärnänen 19.10.2021 (youtube.com) 

 

 

mailto:tuki@yrittajat.fi
https://yrittajat.sharepoint.com/:p:/r/sites/Jarjestotoiminta/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7Bf35a7cd2-a852-432d-800a-65834eb9f28f%7D&action=view&wdSlideId=375&wdModeSwitchTime=1708930279047
https://yrittajat.sharepoint.com/:p:/r/sites/Jarjestotoiminta/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7Bf35a7cd2-a852-432d-800a-65834eb9f28f%7D&action=view&wdSlideId=375&wdModeSwitchTime=1708930279047
https://www.youtube.com/watch?v=7DL26sKr-Ew

