Ohjeet yksinyrittajien
toimintatuen hakemiseen
NewCo Helsinki — 21.4.2020

Voit hakea tukea vain, jos
yrityksesi kotipaikka on Helsinki

tai olet helsinkilainen
kevytyrittaja.

l Helsinki |



Oletko paatoiminen yksinyrittaja?

Olet paatoiminen yksinyrittaja, jos:
 Sinulla ei ole palveluksessa palkattuja tyontekijoita
 Sinulla on YEL-vakuutus tai laskutusta vahintaan 20 000 euroa vuodessa
 Sinulla ei ole muita tulolahteita, kuten elakkeesta tai tyosuhteesta
saatavaa tuloa.

Huomioithan, etta voit hakea tukea vain, jos yrityksesi kotipaikka
on Helsinki tai olet helsinkilainen kevytyrittaja.




Voit hakea yksinyrittajana tukea,

jos yritystoimintasi taloudellinen
tilanne ja litkkevaihto ovat
heikentyneet merkittavasti
koronaepidemian takia 16.3.2020
jalkeen ja toiminta on ollut sita ennen
kannattavaa. Hakemista varten sinun
pitaa tayttaa Yksinyrittajan
toimintatuki -tukihakemus.




Valmistelut
tuen hakemiseeg L

T X




Ennen kuin aloitat, muista:

Nama tiedot tarvitset
hakemukseen:

Hakijan perustiedot: muista hakea myos YEL-
vakuutuksen numero ja yrityksen tilinumero
valmiiksi.

Jos olet saanut de minimis -tukea, tarvitset tiedot
kuluvan vuoden ja kahden edellisen verovuoden
ajalta.

Lyhyt suunnitelma yritystoiminnan vakauttamiseksi
ja esitys saatavan tuen kayttamisesta.

Jos yrityksellasi on verovelkaa, tarvitset lisaksi
verottajan hyvaksyman suunnitelman verovelan
maksamiseksi. Tee maksujarjestelypyynto siis
ennen hakemuksen lahettamista!
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N Nama liitteet tarvitset

—| hakemukseen:

Yrityksen tilinpaatos vuodelta 2019 tai muu
saatavilla oleva viimeisin tilinpaatos.

Verovelkatodistus (OmaVero-palvelusta), todistus
ei saa olla vanhempi kuin 3 kuukautta.

Kevytyrittajan veroilmoitus vuodelta 2019 tai muu
saatavilla oleva viimeisin veroilmoitus.

Jaljennokset kirjanpidosta ja/tai tiliotteista sen
todentamiseksi, miten myynti ja kustannukset ovat
kehittyneet vuonna 2020.

Liitetiedostojen maksimikoko on 2 Mt.



https://www.vero.fi/OmaVero

Kirjautuminen - Sahkoinen asiointi

Aloita tukihakemuksen jattaminen
osoitteessa: asiointi.hel.fi/lyksinyrittajantuki

Sahkoinen asiointi

_ _ . o o Tiedotteet
Val |tse SiNnu I Ie SO p Iva ta pa k| rJ autu a sa h k0|See ] tK:.kL;[:l;lrrt‘Iq tarjoaa Helsinki pika-avustusta, kulttuurin ja vapaa-ajan avustuksia ei peritd
aSIOI ntl I n. VO It kl rJ a Utu a. \2{:243;:::?a1;:t1ei56jen Katso tunnistautuminen poistumassa - lue lisdd
« esimerkiksi pankkitunnuksillasi 15012020 03:00 ; o |
henkiléasiakkaana ot i estesthBimasts {mEE MsorOkatkten = iikka Hofesoteaita sl
14.01.2020 08:00
« tai yrityksesi Katso-tunnuksilla yritys- ja
yhteisb6asiakkaana. Kirjaudu Kirauc panidatuna .
asiointipalveluun mobiilfvammenteella ta
. , . aciointpalvelun pankiitinnukselia, mobiilivarmenteells, KRIAUDY
Kirjautumistapa ei vaikuta hakemuksen varmennekortilla tai yriyksen ja uhteison Katso-
Sisaltoon . Sj_nua"pggdet'aién rgkistg(éitymé'&n ensimméifellé . 3%?3\;26;‘21 AKKAAT
Z?T?at;o::iréi?k::;ztfro1nmn jalkeen saat kadyttoosi Kirjaudu Katso-tunnuksilla
KIRJAUDU
Voit myos tayttaa hakemuksen ruotsin- tai Valitse kel ennen kun irjaudut
englanninkielisena. Valitse kieli ennen e
. . . Sadhkoisen asioinnin ohjeet »
Kirjautumista.
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file:///%5C%5CUsers%5Caithe%5CDownloads%5Casiointi.hel.fi%5Cyksinyrittajantuki

Rekisteroityminen
— Sahkoinen asiointi

Ensimmaisella kerralla sinun pitaa rekisteroitya
Helsingin kaupungin sahkoisen asiointipalvelun

Sahkoinen asiointi

kayttajaksi. Rekisteroityminen
ngisgeréls(i.dy Hg!sjnginl kglup}.mgin sdhkoisten asiointipalveluiden kdyttdjaksi. Henkilotiedot on saatu
vdestorekistenjarjestelmasta.
Rekisteroityminen mahdollistaa muun muassa Nimi
e . . . Syntymaaika:
keskeneraisen hakemuksen tallentamisen, liitteiden Sinipost

lisaamisen keskeneraisena tallennettuun
hakemukseen seka omien tietojen ja hakemusten
selailun.

Matkapuhelin:

Ilmoitukset

Ilmoituksen ldhetystapa: @Sahkoposti
Tekstiviesti

Rekisteroidy antamalla sdhkopostiosoitteesi ja . oo
matkapuhelinnumerosi seka valitse, kuinka haluat Ruotsi
vastaanottaa ilmoituksia hakemukseesi liittyen. Voit e [ e
myos valita ilmoitusten kielen.

Jatka eteenpain Tallenna-painikkeella.
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Hakemuksen

tayttaminen
1-7




1/7 Ohje

Lue ohje huolellisesti ja varmista
viela, etta tuen saamisen edellytykset ~
tayttyvat osaltasi. /—\

Lopuksi hyvaksy ehdot (
ja paina seuraava.

\ |
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2/7 Tayta perustietosi:

1. Y-tunnus: Hae yrityksesi y-tunnus. Jos et muista sita, 2/6 HAKIJAN PERUSTIEDOT
voit etsia sen yrityksesi nimella YTJ:n tietopalvelusta: Y-tunnus
tietopalvelu.ytj.fi. Anna Y-tunnus muodossa: 1234567-8.

Henk"Otunnus, jOS Y-tunnusta ei ole: KII’]OIta (Slnun) Henkilétunnus, jos Y-tunnusta ei ole
oma henkildtunnuksesi, mikali yrityksellasi ei ole Y-
tunnusta.

Yrityksen nimi
2. Yrityksesi nimi: Kayta virallista nimea.

3. Yritysmuoto: Valitse alasvetovalikosta yrityksesi Yritysmuoto
yritysmuoto. Jos et muista oikeaa yritysmuotoa, voit
tarkistaa sen YTJ:n yrityshausta: tietopalvelu.ytj.fi.

<>

YEL-vakuutusnumero
4. YEL-vakuutusnumero: YEL-vakuutusnumeron saat

vakuutusyhtiostasi. Jos sinulla ei ole YEL-vakuutusta,
voit erillisella liitteella selvittaa, etta liiketoimintasi on
vahintdan 20 000 euroa vuodessa. Liite lisataan erikseen
hakemuksen kohdassa 6, Liitteet.
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2/7 Tayta perustietosi:

5. Yrityksen YTJ-rekisterin mukainen kotikunta tai
kevytyrittajan kotikunta: Voit hakea tukea talla
lomakkeella vain, jos yrityksen tai kevytyrittajan kotikunta
on Helsinki. Tarkista ytj.fi:sta yrityksen kotikunta. Jos
yrityksesi kotikunta ei ole Helsinki, niin katso oman kuntasi
ohjeista, miten haet muun kunnan avustusta.

6. Yhteyshenkilon etunimi: Sinun etunimesi

7. Yhteyshenkilon sukunimi: Sinun sukunimesi

8. Puhelin: Sinun puhelinnumerosi

9. Henkilotunnus: Sinun henkildtunnuksesi (tulee
automaattisesti)

10. Postiosoite: Sinun oma kotiosoitteesi
11. Postinumero: Syo6ta kotiosoitteesi postinumero

12. Postitoimipaikka: Syota postitoimipaikkasi

Yrityksen YTJ-rekisterin mukainen kotikunta tai kevytyrittdjan
kotikunta

Yhteyshenkil6 eli toimintaa harjoittava yrittdja.

Yhteyshenkilé etunimi

Yhteyshenkilé sukunimi

Puhelin

Sahkoposti

Henkilotunnus

Postiosoite

Postinumero

Postitoimipaikka

1



2/7 Tayta perustietosi:

13. YritystOiminnan aIOitusajankOhta Yritystoiminnan aloitusajankohta (Katso YTJ)
Sydéta tahan, milloin yritystoimintasi on virallisesti alkanut. Jos et pp.Kk.vvv
muista sita, voit tarkistaa oman yrityksesi kaupparekisteriin Vrityksen tilinumero tai kevytyrittéjn tilinumero

merkitsemispaivamaaran YTJ:n tietopalvelusta: tietopalvelu.ytj.fi.

HUOM!

Mikali olet aloittanut yritystoiminnan vasta alle puoli vuotta sitten,
sinun tulee todistaa, etta tulovirta olisi jatkuessaan johtanut

20 000 euron laskutukseen 12 kuukauden ajanjaksolla. Tama

selvitys jatetaan myohemmin erillisella liitteella.

14. Yrityksen tilinumero tai kevytyrittajan tilinumero
Syata tilinumero IBAN-muotoisena. Talle tilille maksetaan
mahdollinen hyvaksytty tuki.

Anna tilinumero muodossa: FI12 3456 7890 1234 56.

22.4.2020 NewCo Helsinki



https://tietopalvelu.ytj.fi/

3/7 Yritystoiminnan kuvaus

1. Valitse toimialaluokka: Tarkista yrityksesi oikea toimialaluokka
YTJ:n tietopalvelusta: tietopalvelu.ytj.fi. Huom! TOL luokat 01-03,
eli Maatalous ja kalatalous eivat kuuluu tuen piiriin.

2. Valitse alaluokka: Esimerkiksi Ravitsemustoiminta

3. Valitse alaluokan suodattimet: Esimerkiksi Ravintolat ja
vastaava ravitsemistoiminta

4. Valitse paatoimiala-luokka: Esimerkiksi Kahvila-ravintolat

5. Paatuotteet ja palvelut: Kirjoita lyhyt kuvaus paatuotteistasi ja
palveluistasi, joita myyt.

6. Asiakasprofiili: Kirjoita lyhyt kuvaus asiakkaistasi.

7. Hyvaksy loput vaihtoehdot.

22.4.2020 NewCo Helsinki

Suodatus toimialaluokalla

| Majoitus- ja ravitsemistoiminta

56 Ravitsemistoiminta

561 Ravintolat ja vastaava ravitsemistoiminta

5610 Ravintolat ja vastaava ravitsemistoiminta
Padtoimiala

56102 Kahvila-ravintolat

Padtuotteet ja palvelut

Asiakasprofiili

<>

<>

<>

<>

<>
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4/7 hakijan De minimis -tuet

1. Valitse Ei, jos et ole saanut de minimis -tukea.

2. Valitse Kylla (tarkempi selvitys alla), jos olet
saanut de minimis -tukea. Anna selvitys tuen
myontajasta seka saadun tuen maarasta ja
myontamispaivamaarasta.

3. Jatka eteenpain Seuraava -painikkeella.

22.4.2020 NewCo Helsinki

4/6 HAKIJAN DE MINIMIS -TUET

De minimis -tuki tarkoittaa julkista yritystukea, jonka madran
Euroopan Unioni on tulkinnut niin vahdiseksi, ettei se vaadrista
kilpailua tai vaikuta EUjdsenvaltioiden valiseen kauppaan.
Yritykselle voidaan myontdd enintddn 200 000 euroa de minimis -
tukea kolmen perdkkdisen verovuoden kuluessa. Maantiekuljetusten
alalla toimivalle yritykselle de minimis -tukea voi olla enintddan 100
000 euroa. Tukipddtoksessa on ilmoitettu, jos kyseessa on de
minimis tuki. Yrityksen tulee itse huolehtia, ettd eri paatoksilld
myonnettyjen de minimis -tukien yhteenlaskettu madara ei ylitd
sallittua maksimadaraa. https://temfi/vahamerkityksinen-tuki-eli-
de-minimis-tuki siirryt ulkoiselle sivustolle

Onko hakijalle mydnnetty kuluvan vuoden ja kahden edellisen
verovuoden aikana de minimis -tukea?

Ei
© Kyllg, tarkempi selvitys alla

Tuen myontdja
Tuen maara (euro)

Myontamispdivamaara

pp.kk.vwwv

SEURAAVA »
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5/7 Suunnitelma
toiminnan vakauttamiseksi

Saadaksesi tukea, sinun tulee vakuuttaa, etta aiot jatkaa 5/6 SUUNNITELMA TOIMINNAN VAKAUTTAMISEKSI
yritystoimintaasi koronaepidemian jalkeen. Valitse Kylla. Aion jatkaa yritystoimintaa koronaepidemian jalkeen
Kylla

Haussa oleva toimintatuki on tarkoitettu varsinaisesta
elinkeinonharjoittamisesta johtuvien menojen kattamiseen tai muihin
yritystoiminnan kuluihin.

Miten hakija aikoo kayttaa avustuksen? (Lyhyt kuvaus)

Avustusta ei saa kayttaa yrittajan palkanmaksuun, vaan se tulee
kayttaa esimerkiksi vuokraan, hankintoihin tai muuhun vastaavaan
kuluun.

Kerro vapaamuotoisesti, miten aiot avustuksen kayttaa.

Tallenna luonnos »

Jatka Seuraava-painikkeella.
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6/7 Liitteet

Hakemuksen yhteydessa sinun tulee toimittaa seuraavat liitteet.
Voit tallentaa hakemuksen tallenna luonnos -painikkeella ja palata
siihen myohemmin. Voit siis palata taydentamaan hakemusta, kun
olet hankkinut kaikki tarvittavat liitteet. Liitetiedostojen
maksimikoko on 2 Mt.

1. Viimeisin Tilinpaatos / Veroilmoitus
A. Tilinpaatos liittyy yhtioon tai toiminimeen

B. Veroilmoitus kevytyrittajalle (toiminimiyrittajalle, jos sinulla
ei ole tilinpaatdsta)

2. Verovelkatodistus (ei saa olla vanhempi kuin 3 kk)
Voit tilata sen omavero-palvelussa: https://www.vero.fi/omavero.

3. Verohallinnon hyvaksyma maksusuunnitelma
Mikali sinulla on verovelkaa, sinulla tulee olla Verohallinnon
hyvaksyma suunnitelma verovelan maksamiseksi ennen kun
voit hakea tukea. Voit tehda maksujarjestelypyynnén omavero-
palvelussa: https://www.vero.fi/omavero. Ala jatd hakemusta
ennen kuin olet saanut maksusuunnitelman!

22.4.2020 NewCo Helsinki

6/6 LIITTEET

Tilinpddtds 2019/viimeisin tilinpddtds TAl Veroilmoitus
2019/viimeisin veroilmoitus. Jaljenndkset kirjanpidosta ja/tai
tiliotteista sen todentamiseksi miten myynti ja kustannukset ovat
kehittyneet 2020. Todistus veroveloista ja mikdli yritykselld on
verovelkaa, Verohallinnon hyvaksyma suunnitelma verovelan
maksamiseksi.

Max 2 MT / liite.

Sallitut tiedostomuodot: doc, pdf, rtf, xls, ppt, zip, gif, jpeg, jpg,
png, txt, odt, ods, odp, docx, xlsx, pptx

Tilinpadtos / Veroilmoitus

Choose file No file chosen (]
Verovelkatodistus
Choose file No file chosen m

Verohallinnon hyvaksyma maksusuunnitelma
Choose file  No file chosen m

Kirjanpito / tiliotteet
Choose file No file chosen

Bb
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6/7 Liitteet

4. Kirjanpito / tiliotteet
Avustuksen hakemisen ehdot toteutuvat, mikali olet YEL-
rekisterissa tai sinulla on viime vuodelta yrittajatuloa tai laskutusta
vahintaan 20 000 euroa. Mikali olet aloittanut yritystoiminnan
vasta alle puoli vuotta sitten, tulee sinun todistaa, etta tulovirta
olisi jatkuessaan johtanut 20 000 euron laskutukseen 12
kuukauden ajanjaksolla. Liita tahan tarvittavat dokumentit, joista
tiedot selviaa.

Jos teet kirjanpidon itse, tietojen ei tarvitse olla kirjanpitajan

oikeaksi todistamia, mutta sinun tulee vakuuttaa niiden
oikeudellisuus.

22.4.2020 NewCo Helsinki

6/6 LIITTEET

Tilinpddtds 2019/viimeisin tilinpddtds TAl Veroilmoitus
2019/viimeisin veroilmoitus. Jaljenndkset kirjanpidosta ja/tai
tiliotteista sen todentamiseksi miten myynti ja kustannukset ovat
kehittyneet 2020. Todistus veroveloista ja mikdli yritykselld on
verovelkaa, Verohallinnon hyvaksyma suunnitelma verovelan
maksamiseksi.

Max 2 MT / liite.

Sallitut tiedostomuodot: doc, pdf, rtf, xls, ppt, zip, gif, jpeg, jpg,
png, txt, odt, ods, odp, docx, xlsx, pptx

Tilinpadtos / Veroilmoitus

Choose file No file chosen (]
Verovelkatodistus
Choose file No file chosen m

Verohallinnon hyvaksyma maksusuunnitelma
Choose file  No file chosen m

Kirjanpito / tiliotteet
Choose file No file chosen

Bb
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7/7 Yhteenveto

Tarkista hakemuksesi huolellisesti.

Punaisella merkityt kohdat hakemuksessasi
sisaltavat taydennettavia tai korjattavia tietoja.

Voit tallentaa hakemuksen keskeneraisena
Tallenna luonnos -painikkeella ja palata siihen
myohemmin saman linkin kautta kirjautumalla.

Kun olet tarkistanut tietosi ja saanut kaikki
selvitykset liitettya, paina Laheta-painiketta
lahettaaksesi hakemuksesi kasittelyyn.

Huom! Kun olet painanut Laheta-painiketta, niin
liitteita ei voi enaa lahettaa jalkikateen. Siksi on
tarkeaa, etta hakemuksesi sisaltaa kaikki tarvittavat
litteet, kun lahetat sen.

22.4.2020 NewCo Helsinki
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Lisatiedot

Netista:
newcohelsinki.fi/fi/lyksinyrittajatuki/

Sahkopostilla:
rittajatuki@hel.fi


https://newcohelsinki.fi/fi/yksinyrittajatuki/
mailto:yrittajatuki@hel.fi

